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комунальної форми власності

Харківський педагогічний ліцей № 4 Харківської міської ради Харківської області
Директор закладу (ПІБ) – Черевань Ірина Іванівна
Завідувач бібліотеки (ПІБ) – Шишко Ірина Миколаївна
Дата заснування бібліотеки – 1959 рік
Адреса: вул. Лермонтовська, 15/17, м.Харків
Тел./факс  704-12-27      е-mаіl  sc4@ukr.net
Дата заповнення  05.03.2010р.

ВІДОМОСТІ ПРО ЗАГАЛЬНООСВІТНІЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД
(Станом на 01.09.2009 р.)
Загальна кількість класів - 10
Загальна кількість педагогічних працівників - 35
Загальна кількість учнів - 236
ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО БІБЛІОТЕКУ

Рік заснування бібліотеки - 1959
Місце розташування бібліотеки (поверх) – третій поверх
Загальна площа – 53,5 кв.м
Технічна характеристика приміщень: потребує капітального ремонту –   так    - ні
Наявність читального залу:  так, ні, поєднаний з абонементом (необхідне підкреслити);
кількість посадочних місць для користувачів - 16
Наявність книгосховища для навчального фонду: так, ні, поєднаний з абонементом (необхідне підкреслити)
Графік роботи бібліотеки:
Понеділок 9.00 – 14.00

Вівторок 9.00 – 14.00

Середа – 9.00 – 14.00

Четвер – 9.00 – 14.00

П'ятниця – 12.00 – 14.00
1. Матеріально-технічне забезпечення бібліотеки

Бібліотечне обладнання 23
Стелажі - 4
Столи  - 9
Книжкові шафи - 4
Каталожні шафи - 1
Оргтехніка (кількість) – 5 шт.
Комп'ютерна техніка вип. до 2007 р.- 3                  вип. після 2007 р. - 1
Кількість комп’ютерів, підключених до Інтернет - 4
АБІС «ІРБІС»  -  НІ    «МАRК SQL» - НІ 

Програма «Облік та обробка навчальної літератури»    - так
Програма «Облік періодичних видань»                      -      так 
Електронна пошта – немає
Принтер - 1
2. Відомості про штат бібліотеки

(Станом на 01.09.2009 р.)
Загальна кількість працівників бібліотеки  - 1, з них працюють:

на 0,5 ставки - 1
Освіта бібліотечних працівників
Педагогічна: повна вища – 1  

Стаж: роботи бібліотечних працівників
Стаж бібліотечної роботи завідувача бібліотекою  - 1 рік
Стаж роботи в бібліотеці даного закладу: 

Завідувача  - 1 рік 
Участь у конкурсах (назва, рік проведення):

Всеукраїнський огляд-конкурс «Живи, книго!»                                                       так     ні
Поєднання бібліотечної, педагогічної, гурткової роботи (підкреслити):

уроки 
гуртки: військово-патріотичний
Володіння комп'ютером  - ТАК        НІ
3. Документи, що регламентують діяльність бібліотеки

(зазначити рік затвердження)
Положення про бібліотеку  - 30.08.2009
Правила користування бібліотекою -  01.02.2008
Паспорт бібліотеки  - в наявності (за останні три роки)
Посадові інструкції -  01.09.2009
Планово-звітна документація бібліотеки:

Річний план роботи шкільної бібліотеки

План роботи гуртка «Військово-патріотичний» 

План проведення Всеукраїнської акції «Живи, книго!»

Інформація про звітність: (які звіти, у який термін і для яких установ чи організацій подаються)
Річний звіт – щорічний, серпень, управління освіти Київської районної у місті Харкові ради
Звіт про інвентаризацію бібліотечних фондів шкільних підручників – щорічний, червень, управління освіти Київської районної у місті Харкові ради
Звіт про нові надходження до бібліотечних фондів – щорічний, грудень, управління освіти Київської районної у місті Харкові ради
Бланк замовлення підручників і навчальних посібників  за рахунок коштів Державного бюджету України – щорічний, жовтень, управління освіти Київської районної у місті Харкові ради

Звіт про одержану навчальну літературу впродовж року – щорічний, грудень, управління освіти Київської районної у місті Харкові ради 
Звіт про організацію та проведення всеукраїнської акції «Живи, книго!»  - щорічний, квітень, управління освіти Київської районної у місті Харкові ради
Облікова документація бібліотеки
(зазначити, чи є в наявності, необхідне підкреслити)
Книга сумарного обліку основного бібліотечного фонду 
(без урахування підручників)                                                                                             □ так   □  ні
Книга сумарного обліку підручників                                                                     
□ так   □  ні

Книга індивідуального обліку 

аудіовізуальних документів та електронних видань                                              
□  так   □  ні
Книга інвентарного обліку основного бібліотечного 
фонду (без урахування підручників)                                                                                 □  так   □  ні
Зошит обліку документів тимчасового зберігання                                                   
□  так   □  ні
Зошит обліку документів, отриманих від користувачів на заміну загублених         
□  так   □  ні
Щоденник роботи бібліотеки                                                                                     
□  так   □  ні
Зошит видачі підручників по класах                                                                          
□  так   □  ні
Папка копій рахунків і накладних                                                                               
□  так   □  ні
Папка руху фонду                                                                                                       
□  так   □  ні
Зошит обліку подарункових видань                                                                         
□  так   □  ні
5. Основні показники діяльності бібліотеки

Бібліотечний фонд (станом на 01.09.2009р.)
Класифікаційна система, що використовується бібліотекою (УДК, ББК) 

	Показники
	Станом на 01.09.2009 р.

	
	назв
	примірників

	І. Основний бібліотечний фонд
(без урахування підручників)
	10137
	20186

	3 них за видами: Книги та брошури:
	10105
	19519

	Періодичні видання,усього
	20
	655

	для вчителів
	17
	575

	для учнів
	3
	80

	для бібліотечних працівників
	
	

	Аудіовізуальні документи та електронні видання
	12
	12

	За змістом: Психолого-педагогічні науки
	111
	112

	Суспільно-політичні науки
	12
	42

	Природничі науки
	25
	450

	Прикладні науки
	42
	310

	Літературознавство, мовознавство
	17
	156

	Мистецтво і спорт
	12
	16

	Художня література
	9918
	19100

	Бібліотекознавство
	
	

	Книгозабезпеченість основного фонду*
	
	85%

	II. Фонд підручників
	175
	4609


*Книгозабезпеченість розраховується шляхом ділення обсягу бібліотечного фонду на кількість користувачів.
Надходження до бібліотечного фонду за джерелами комплектування:

(в кільк. прим.)

органи управління освітою – 000 шт.
місцевий бюджет – 00000шт. , в т.ч. передплачено періодичних видань – 00000 шт.
державний бюджет  - 638 шт.,

спонсори, благодійні акції  - 120 шт. , 

батьківські кошти – 68 шт. ,
обмінно-резервні фонди  - 000шт.
Кількість видань основного бібліотечного фонду (без урахування підручників), що надійшли до бібліотеки до 1995 р. 14488 шт., що становить 71,7% 
Мовний склад основного бібліотечного фонду 

(без урахування підручників)
Українською мовою  – 78%
Російською мовою  – 21%
Довідково-пошуковий апарат бібліотеки
(станом на 01.09.2009 р.)

Абетковий каталог (так, ні), рік заснування - 1959, обсяг у картках – 10125 шт.

Систематичний каталог. (так, ні), рік заснування  - 1959 , обсяг у картках – 19542 шт. 

Електронний каталог   □ так   □ ні, з якого року ведеться - 1959
кількість бібліографічних записів – 300 шт.
Тематичні картотеки (вказати назви, перерахувати, зазначити загальний обсяг у картках):

1. Наркоманія. СНІД. Алкоголізм   - карток 92 шт.
2. Виховні заходи   - карток 48 шт.
3. Краєзнавство   - карток 16 шт.
4. Навчальні дисципліни  - карток 120 шт.
5. Харків – рідне місто   - карток 32 шт.
Загальний обсяг у картках – карток 308 шт.
Картотека руху підручників     □    так       □     ні
Робота з користувачами (станом на 01.09.2009 р.)
	Показники роботи
	Станом на 01.09.2009 р.

	Загальна кількість користувачів
	236

	у т.ч.: учні
	200

	вчителі
	25

	батьки
	6

	представники місцевих громад, інші
	5

	Загальна кількість відвідувань
	1568

	Кількість книговидач основного фонду, прим.
	1600

	у т.ч.: книги, брошури
	1486

	журнали, газети
	114

	Обертаність основного бібліотечного фонду2 (без урахування підручників)
	0,081


2Обертаність фонду розраховується шляхом ділення кількості книговидач (без урахування підручників) за рік на обсяг основного бібліотечного фонду.
	Загальна кількість виданих підручників
	3430

	Інформаційна робота:
	12

	дні інформації
	2

	тематичні тижні
	6

	заходи з формування інформаційної культури
	1

	інші заходи
	3

	Виставкова діяльність:
	19

	виставки нових надходжень
	12

	тематичні виставки
	4

	постійно діючі
	3

	Бібліографічна робота:
	7

	списки нових надходжень
	1

	у т. ч. в електронній формі
	1

	тематичні списки
	2

	у т. ч. в електронній формі
	2

	інформаційні бюлетені
	1


6.Фактичні обсяги фінансування шкільної бібліотеки
	2009 р.

	Комплектування фонду
	Матеріально-технічне забезпечення

	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські, благодійні акції)
	Бюджетні кошти
	позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	Поповнення бібліотечного фонду
	Передплата періодичних видань
	Поповнення бібліотечного фонду
	Передплата періодичних видань
	
	

	7332,57 грн.
	
	234,37 грн.
	640 грн.
	
	3200 грн.


	2010 р. (план)

	Комплектування фонду
	Матеріально-технічне забезпечення

	Бюджетні кошти
	Позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські, благодійні акції)
	Бюджетні кошти
	позабюджетні кошти (спонсорські, батьківські)

	Поповнення бібліотечного фонду
	Передплата періодичних видань
	Поповнення бібліотечного фонду
	Передплата періодичних видань
	
	

	5500 грн.
	5000 грн.


	200 грн.
	800 грн.
	15000 грн.
	2500 грн.


Підпис завідувача бібліотеки                         І.М. Шишко
